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TRUONG MN HOA SEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6: 113 /KH-MN Bdio Ha, ngay 29 thang 10 nim 2025

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026

Cén cu ké hoach s6 86/KH-MN ngay 15/9/2025 cta trudng mam non Hoa
Sen vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026.

_ Can ctr vao tinh hinh thuc té cua dia phuong va cua nha truong. Truong
mam non Hoa Sen xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Pé dam bao tot viéc chap hanh thyc hién cac chinh sach, phap luat vé
gido duc trong nha truong, phong ngtra, phat hién va xi 1y hanh vi vi pham phap
luat trong ndi bo.

- Huéng dan, chi dao cac doan thé, to khéi, ci nhin trong nha truong thuc
hién dung quy dinh ctia phap luat va nhiém vu gido duc cta cép trén dé ra. Gop
phan nang cao hiéu qua cong tac kiém tra trong moi linh vyc clia nha truong.

2. Yéu cau

- Panh gia dung cac uu diém va khuyét diém cta timg bo phan, ca nhéan
duoc kiém tra, kip thoi dong vién, gitip d& ho nhan ra timg mat manh, mat yéu dé
tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét thuc va hidu qua.

- Hoat dong kiém tra ctia nha truong phai dam bao tinh chinh xéac, khéach
quan, cong khai va xir 1i kip thoi cac vi pham ctia ca nhan, doan thé.

- Trong nam hoc 2025-2026 nha trudng tién hanh kiém tra vao cac noi
dung: viéc thuc hién cac nhiém vu trong tim cua nam hoc, cong tac day hoc, chi
tiéu tai chinh, tai san cia nha trudng. Tang cudng don dbc kiém tra viéc thuc
hién xur 1y sau kiém tra noi bo trong truong, xur Iy nghiém cac vi pham va thong
bao cong khai trudc cac budi hop hoi ddng sau khi kiém tra.

II. N§i dung kiém tra

1. Kiém tra hoat dong sw pham (HPSP) nha gio

Trong nam hoc 2025-2026, nha truong to chirc kiém tra hoat dong su
pham 08 gido vién cua don vi (c6 danh sach kém theo). Viéc kiém tra, danh gia
gido vién theo quy dinh vé chuan nghé nghiép gido vién cua cap hoc, quy dinh
vé x€p loai chuyén moén gido vién va cac quy dinh khéc co6 lién quan, trong do
tap trung vao 02 ndi dung chinh sau:
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1.1. Pham chat chinh tri, dao dic, 16i sdng (theo Chudn nghé nghiép
gido vién mam non)

* Nhan thtrc tu tuong chinh tri, thuc hién trach nhiém ctia mot cong dan,
mot nha giao doéi voi nhiém vu xay dung va bao vé T6 quoc. Bao gom cac ti€u
chi sau:

- Tham gia hoc tap, nghién ctru cac Nghi quyét cua Pang, chu truong
chinh sach ctia Nha nudc.

- Yéu nghé, tan tuy v6i nghé, sdn sang khic phuc khé khin hoan thanh
nhiém vu.

- Gido duc tré yéu thuong, 18 phép véi 6ng ba, cha me, nguoi 16n tudi,
than thién vé1 ban be va biét yéu qué huong.

- Tham gia cac hoat dong xay dung bao vé qué huong dat nudc gdp phan
phat trién doi song kinh t€, van hod, cong dong.

* Chap hanh phap luat, chinh sach ctia Nha nudc. Bao gdm céc tiéu chi sau:

- Chap hanh cac quy dinh cta phéap luat, chu truong, chinh sach ctua Pang
va Nha nudc.

- Thuc hién cac quy dinh cia dia phuong.
- Gido duc tré thuc hién cac quy dinh ¢ truong, 16p, noi cong cong.

- Van dong gia dinh va moi nguoi xung quanh chap hanh cac chi truong
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, cac quy dinh cta dia phuong.

* Chéap hanh cic quy dinh cta nganh, quy dinh cta truong, ky luat lao
dong. Gom cac tiéu chi sau:

- Chap hanh quy dinh ctia nganh, quy dinh ctia nha trudng.

- Tham gia dong gop xay dung va thuc hién ndi quy hoat dong cua nha
truong.

- Thuc hién cadc nhi€ém vy dugc phan cong.

- Chép hanh ky luat lao dong, chiu trach nhiém vé chat luong cham soéc,
gido duc tré & nhom 16p dugc phan cong.

* C6 dao duc, nhan cach va 161 song lanh manh, trong sang cta nha gido;
c6 y thirc phan dau vuon 1én trong nghé nghiép. Bao gdm céc ti€u chi sau:

- Song trung thyc, lanh manh, gian di, guong miu, dugc dong nghiép,
nguoi dan tin nhiém va tré yéu quy.

- Tu hoc, phan dau nang cao pham chat dao duc, trinh d¢ chinh tri,
chuyén mon, nghiép vu, khdée manh va thuong xuyén rén luyén suc khoé.

- Khong ¢6 biéu hién tiéu cuc trong cudc song, trong cham soc, gido duc tré.

- Khong vi pham cac quy dinh vé cac hanh vi nha gido khong dugc 1am.
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* Trung thuc trong cong tac, doan két trong quan hé voi ddng nghiép; tan
tinh phuc vu Nhan dan va tré. Bao gdm céc ti€u chi sau:

- Trung thuc trong bao cdo két qua cham soc, gido duc tré va trong qua
trinh thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Poan két véi moi thanh vién trong trudng; co tinh than hop tac voi dong
nghiép trong cac hoat dong chuyén mon nghiép vu.

- C6 thai do ding myc va dép tng nguyén vong chinh dang cia cha me
tré em.

- Cham séc, gido duc tré bang tinh thuong yéu, su cong bang va trach
nhiém ctia mgt nha giao.

1.2. Chuyén mdn nghiép vu (theo 03 noi dung duoc quy dinh tqi Quyét
dinh s6 682/0P-SGD&PT ngay 11/5/2015 ciia S GD&PT), gdm:

* Kién thirc chuyén mon, nghiép vu

- Hiéu biét vé cac Chu truong 16n cua Nganh Giéo duc, cac nhiém vu
trong tam nam hoc cua bac hoc, cua khoi 16p, mén hoc.

- Kha nang hiéu bict vé by mon (thdng qua viéc dam bao kién thie dugc
ap dung va truyen tai chinh xac, khoa hoc, co h¢ thong; van dung hop ly cac
kien thae lién mén phu hop nham giai quyét hop ly cac van dé thuc tien).

- Kha nang tu hoc, tu boi dudng chuy@n mdn, nghiép vu (théng qua viéc
tham gia cac hoat dong chuyén mon: bdi dudng thuong xuyén, sinh hoat chuyén
dé, hoi thao, sang kién kinh nghiém, nghién ctu khoa hoc su pham tng dung,
trang dién dan, ...).

- Kha ning su pham (thng qua viéc nam bit dic diém tam sinh 1y theo do
tudi cua ngu’ol hoc; ky nang quan sat, lang nghe, ndi, viét; kha nang thu hut
ngudi hoc vao van dé va giai quyét van dé).

* Thwc hién nhiém vu chuyén mon, nghiép vu

- Xay dung, trién khai, thuc hién cac ké hoach chuy@&n mén - nghiép vu
cua ca nhan.

- Chuan bi gido an va cac diéu kién Ién 16p.

- Thuc hién noi dung, chuong trinh.

- Boi méi phuong phép, hinh thtc to chac 1én 1op.
- Boi m&i kiém tra, danh gia.

- Tham gia cac hoat dong sinh hoat to chuy@n mén.

- Thuc hién cong tac gido duc hoc sinh (thdng qua giang day, cong tac chu
nhiém va cac hoat dong cham séc, gido duc).

* Hiéu qud chuyén mon, nghiép vu
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- Chét luong chuy&n mén (chat lugng hoc tap va sy tién bo ciia ngudi hoc so
véi dau nam hoc hodc nam hoc trudc chi yéu can cir vao két qua khao sat).

- Chét luong gio day (théng qua kiém tra, du gid, tham gia Hoi thi giéo
vién va khao sat hoc sinh).

- Cht lugng bai kiém tra kién thirc (qua két qua bai kiem tra kién thac bo
mon; ket qua hoc tap nang cao trinh dg; ket qua tham gia cac 16p boi dudng va ty
boi dudng; két qua nghién ciru khoa hoc, sang kién kinh nghiém,...cta gido vién).

- Chit lugng hd so gido vién (qua cac 1an kiém tra dinh ky va dot xuat).

- Thyc hién chi tiéu da dang ky (doi chiéu két qua dat duoc trén thyc té vé
cac chi tiéu da dang ky tir dau nam hoc).

1.3. Kiém tra viéc to chirc thuwe hién mot hoic mot s6 nhiém vu dwoe
giao cua nha giao

No1 dung kiém tra can ¢t vao nhiém vu duogc giao, trach nhi€ém cua nha
giao hodc nhiém vu khéc co6 lién quan dén nha gido nhu:

- Xay dung canh quan trong va ngoai 16p hoc.

- Cong tac cham séc, gido duc tré.

- Viéc thuc hién cac chuyén de.

- M6t s6 nhiém vu khac khi duoc phan cong.

1.4. Kiém tra hoat dong gido duc, né nép ciia hoc sinh

- Kiém tra hoc sinh: né nép hoc sinh, y thic hoc tap, kha ning nhan thic,
k¥ nang thuc hanh, ky nang ung xu, giao ti€p cua tre.

- Kiém tra tdp thé 16p, hoc sinh: thai dd hoc sinh, né nép cta l1op, phuong
phap hoc ma tré tiép thu duoc, két qua hoc tap cua tré; ki nang hoat dong nhom,
su lién két gitra cac nhom cua tré.

1.5. Kiém tra hoat dong in tai trudong

Kiém tra vé co s& vat chét phuc vu tré an trua tai truong; kiém tra viéc to
chtrc nau an, cham séc tré tai 16p, kiém tra két qua cham soc tré thong qua ho so
va thuc té (s6 theo doi suc khoe tré, so6 tong hop két qua cham soc giao duc,
kiém tra thuc té trén tré).

1.6. Kiém tra hoat déng ciia b phén viin thu hanh chinh

- Nha trudng tién hanh kiém tra viéc soan thao, chuyén phat, luu trit cong
van di, cong van dén; kiém tra vi¢c quan ly con dau; kiém tra viéc xay dung ké
hoach hoat dong, thuc hién ké hoach, bién ban hop, quan 1y cac ho so, s6 sach
hanh chinh c6 lién quan ctia ngudi thuc hién cong tac nay.

1.7. Kiém tra hoat dong tw kiém tra ciia c4 nhin, cac t6, nhém, by phan

- Kiém tra hoat dong tu kiém tra cla cac to chuyén mon, doan thanh nién,
cac ca nhan ki€ém nhiém cac churc vu khac trong ndm hoc vé€ ho so, s sach, thu
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chi, vé& viéc t6 chirc hoat dong. Kiém tra toan dién cac diém truong co s6 (nhom
gido vién).
1.8. Kiém tra cac hoat djng khac theo yéu ciu cong tac

- Tién hanh kiém tra cac hoat dong khac theo yéu cau cong tac: kiém tra
cong tac xdy dung, sira chita co s& vat chit; cong tac quan 1y ngudn kinh phi;
viéc thyc hién cong khai minh bach trong don vi; viéc thuc hién cac quy dinh vé
phong chéng tham nhiing (néu c6).

2. Kiém tra dt xuét

- Kiém tra viéc thuc hién né nép, gio gi.’flc; viéc thuc hi¢n chuong trinh,
tho1 khoa bicu, dang ky giang day, gido an, d6 dung day hoc trude khi 1én 16p;
kiém tra vi¢c xay dung va thuc hién ké hoach, ché do cap nhat va quan 1y ho so,
sO sach...

- Cac ndi dung khac khi c6 du hiéu sai pham va theo yéu ciu cong tac.
IV. Phuwong phap, hinh thirc va nhiém vu kiém tra

1. Phwong phap kiém tra

Nha trudong ap dung mot sé6 phuong phap sau khi kiém tra:

- Phuong phap quan sat.

- Phuong phap phan tich tai liéu, san pham.

- Cac phuong phép tac dong truc tiép dbi tuong.

- Phuong phap tham du céc hoat dong gido duc cu thé.

2. Hinh thirc kiém tra

2.1. Kiém tra theo ké hoach

- Thanh 1ap t6 kiém tra: bao gdm ban thanh tra nhan dan (01 thanh vién);
ban giam hiéu (03 thanh vién), TTCM (03 thanh vién).

- Thyc hién theo quy trinh tién hanh mot cudc kiém tra. Thue hién kiém tra
bang mot trong cac hinh thuc sau day, hodc két hop cac hinh thirc trong qua
trinh kiém tra:

+ Theo ndi dung: kiém tra toan dién céc 16p, cac doan thé, nha truong; kiém
tra chuyén dé; kiém tra hoat dong su pham gido vién (du gio, khao sat hoc sinh).

+ Theo phuong phap: kiém tra truc tiép; kiém tra gian tiép.

+ Theo s luong ctia di tuong kiém tra: kiém tra toan bo; kiém tra c6 lya chon.
- S6 16p dugc kiém tra thudng xuyén: 13/13 16p dat ty 1&: 100%.

- S6 gido vién dugc kiém tra: 8/27 dat ty 18 29,6%.

2.2. Kiém tra d¢t xuit (khi cin)

Tang cudng kiém tra dot xuét. Viéc kiém tra dot xuat khong nhat thiét
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phai theo ding quy trinh tién hanh 01 cudc kiém tra. Tuy nhién bat budc phai co
Quyét dinh kiém tra, bién ban ki€ém tra va két luan ki€ém tra cua thu truéng don
vi (Quyét dinh kiém tra dugc guri truc ti€p cho doi tugng ki€m tra khi bat dau
kiém tra, xac minh).

3. Nhiém vu kiém tra

3.1. Kiém tra

Xem xét viéc thuc hién nhiém vu cta doi tuong kiém tra so véi cac quy
dinh cua phap luat va yéu cau cua céac cap co6 tham quyén.

3.2. Danh gia

- Céc can cu dé danh gia: can cur vao cac van ban chi dao cua cac cép, su
chi dao cua hi¢u truéng, cac quy ché da dugc thong qua Nghi quyét dau nam hoc.

- Céch thirc danh gia:

+ Nhan xét nhiing uu diém, nhuoc diém, thiéu sét cia ca nhan, bd phan,
doan thé khi trao d61 va ghi cu thé vao ho so (bién ban) ki€m tra.

+ Danh gia, xép loai timg mat va xép loai chung dbi véi kiém tra HDSP
cua gido vién, klem tra toan dién cac 16p, kiém tra chuyén dé theo cac mic do:
0ioi, kha, dat yéu cau, chua dat yéu cau.

- Hi¢u trudng sé tong hop két qua danh gia cua t6 kiém tra sau cac cugc
klem tra, ddy 1a can cir dé tong két cong tac kiém tra ndi bo vao cudi hoc ki I va
cudi nam hoc.

3.3. Tw vin

- Nha truong s€ tu van cho t6 kiém tra thuc hién tot nhiém vu ctia minh.
Nhan xét, goi ¥ cho céac thanh vién trong to6 ki€ém tra nhan thic dung cac hinh
thirc kiém tra sao cho dung.

3.4. Thic day
- Nha truong yéu ciu to kiém tra chia sé cac kinh nghiém tét, nhitng dinh

hudéng méi dé nang cao cong tac kiém tra ndi bd. Co kién nghi, dé xuat 1€n nha
truong sau khi da tién hanh kiém tra dé kip thoi xtr 1y, sua chira.

4. Sir dung két qua kiém tra

- Nha truong s€ su dung két qua kiém tra: 1am can cir danh gia, xép loai
gido vién hang thang (n€u c6), hoc ky va ca nam hoc.

V. T6 chirc thyc hién

1. P6i v6i Ban kiém tra ndi bd truwong hoc

- Hi¢u truédng nha truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bod
truong hoc, Hi€u truong la trudng Ban ki€ém tra, phd ban 1a 02 pho hiéu truong,
thanh vién ban kiém tra phai la ngudi c6 pham chat chinh tri tot, chuyén mon
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nghiép vu viing vang, co uy tin, trach nhiém cao trong dong nghiép (c6 danh
sach kem theo).

- Nhiém vu: cdc thanh vién trong Ban kiém tra dugc phan cong cu thé
phan viéc dugc giao, xac dinh rd quyén han, trach nhiém.

- Thoi gian kiém tra thong bao dén ngudi dugc kiém tra trude 02 ngay (trir
kiém tra dot xuat).

2. P6i véi T6 chuyén mén, 16p

- Nguoi t6 truong chuyén mon Ia nguoi quan ly, gitp d& thanh vién t6
minh, ty kiém tra ndi bo trong t6, cac c4 nhan ty kiém tra trudc khi t6 kiém tra,
nha truong kiém tra.

3. Pdi v6i can bd quan ly, gido vién

- Can b0 quan 1y, giao vién thyuc hién dang theo cac quy dinh cua t6 kiém
tra da dé ra theo ké hoach va theo Nghi quyét dau nam. Ngoai viéc ty ki€m tra
can bg quan 1y co trach nhiém do6n doc, chi dao, hudng dan t6 ki€m tra thuc hién
tot nhi€ém vu ctia minh.

4. Lap, luu trir ho so

- Hiéu truong chi dao bd phan luu trir ho so kiém tra day du, kip thoi,
khoa hoc, 1au dai. Khi c6 sy thay doi vé nhan su phai c6 ban giao day du bang
bién ban.

- Tién hanh luu trir ho so kiém tra ndi bo don vi: gdm c6 céac loai (QP
thanh l1ap Ban kiém tra noi bo truong hoc; ké hoach kiém tra noi bo; bang phan
cong; lich nhiém vu cac thanh vién trong td kiém tra; ké hoach kiém tra cu thé;
bao céo cua cac cudc kiém tra; bién ban so két cong tac kiém tra; bién ban téng
két kiém tra, thong bao két qua sau kiém tra..

- Ho so mdt cude kiém tra: khi két thuc kiém tra, can hoan thién hd so
ngay va dua vao luu trir gom: Quyet dinh kiém tra; ké hoach tién hanh kiém tra;
bao céo ciia dbi twong dugc kiém tra; bién ban kiém tra; béo cdo két qua kiém
tra; két luan kiém tra; bao céo theo ddi, don ddc thuc hién két luan kiém tra.

- Ho so kiém tra ndi bo caa don vi: Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi
bd nam hoc; Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc; Chuong trinh cong tac ciia Ban
kiém tra ndi bd; HO so cac cudc kiém tra; cac loai bao céo vé cong tac KTNB;
cac loai s6 sach theo ddi cong tac kiém tra khac lién quan.

- H6 so kiém tra hoat dong su pham nha gido gém: bién ban kiém tra
HDSP ciia nha gi4o; it nhat hai phiéu du gid dbi tugng kiém tra; phiéu nhan xét,
danh gi4 viéc thuc hién nhiém vu khéc va phiéu nhan xét, danh gia vé pham chat
chinh tri, dao duc 16i song cua nha gido ctia Thu truong don vi. Cac loai hd so
duogc luu trong tai hd so, & ngoai c¢6 ghi rd mot sb thong tin lién quan.

5. Ché d thong tin, bao cdo

- D61 voi to kiém tra:
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+ T4 kiém tra bao cao va théng bao két qua ngay sau cudc kiém tra.
- D6i v6i nha trudng:
+ Nha truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd ngay tir dau niam hoc.

+ Thuc hién bao céo so két hoc ky I, bao co tong két céng tac kiém tra
no1 bd nam hoc theo ké hoach.

‘ Trén day la K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026 cua trudong
mam non Hoa Sen.

Noi nhén: PHO HIEU TRUONG
- BGH }ru‘(‘)r’ng MNHS;
- Cac to khoi CM, GV, NV nha truong;
- Luu VT.
Lwong Thi Thim

XAC NHAN CUA NHA TRUONG
HO HIEU TRUONG

Tran Thi Huong
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Thoi A . . X Nguwoi ph
gia(: Noi dung Doi twgng dugce kiém tra trécghlrkiéll)n lt.lra

Kiém tra toan dién: Dinh - n 2| BGH,TTCM
Thi Chéu; Lwong Thi|" Gido vién dugc kiém |- Ban TTND
Nguy2t. tra.

Théng

11/2025
- Kiém tra toan dién: Tran L o | BGH,TTCM
Thi Hudn, Nguyén Thi|- Gido vién duoc kiém | - Ban TTND
Clic ’ * | tra. -Ban TTND

_'7 - Van thu.
, - Kiém tra cong tac van

Thang |,

12/2025 '

Thang | . kidm tra toan dien: |~ Oid0 vién dugc kiém |- BGH,TTCM

3/2026 Nguyén Thi Hué, Luwong tra. - Ban TTND,
Thi Hué.
- Kiém tra toan dién: Tran | - Gid0 viéno dugc kiém | - BGH,TTCM

Thang Hop.

4/2026
- Kiém tra co s¢ vat chat, |- Thu quy ké toan, nha | - Ban TTND
thiét bi, d6 dung cudi ndm | truong. ,

Thang | hoc. - Gi&o vién. - BGH, Ké

5/2026 toan...
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